DK SYSTEM Danvuta Kieltyka

53-030 Wroctaw, ul. Przyjazni 141 DK@S tem

Wroctaw, 07.01.2025

DK SYSTEM - pracownik biurowy / Doradca techniczny

Miejsce pracy 53-030 Wroctaw ul. Przyjazni 141, Praca poniedziatek- pigtek, 8.00-16.00

Poszukujemy do pracy, osoby do dziatu handlowego, do obstugi klienta, kobieta/mezczyzna,
Opis stanowiska:

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za:
¢ biezqca wspoétprace ze wszystkimi klientami naszej firmy, w zakresie doradztwa technicznego, doboru
regulatoréw, ogrzewania, wentylacji, rekuperacii, kottéw,
wsparcie techniczne dzialu sprzedazy i klientéw,
obstuga reklamaciji,
opracowywanie dokumentacji technicznej,
doradztwo techniczne w procesie rozwoju nowych produkiow,
zbieranie technicznej informacji zwrotnej z rynku,
korespondencja mailowa z wszystkimi klientami,
nadzér nad prawidtowym oraz obiegiem dokumentéw,
nadzér nad realizacjg umédw statych,
przygotowania indywidualnych ofert dla klientow,
wspotpraca z sieciami handlowymi,
nadzdér nad telefonami stuzoowymi i innymi drobnymi sprzetami elektronicznymi;
nadzdér nad korespondencijq przychodzgcq / wychodzgceg;
archiwizacja umow;
inne dorazne prace administracyjne zwigzane z dziatalnosciq firmy.
Oczekiwania stawiane kandydatom:
e komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego,
znajomos¢ pakietu COREL,
umiejetnos¢ obstugi komputera i urzgdzen biurowych;
umiejetnos$¢ nawigzywania pozytywnych relacji interpersonalnych;
punktualnos¢, sumiennos¢ i bardzo dobra organizacja pracy;
zdolnos$¢ koordynowania wielu projektdw jednoczesnie;
kreatywnos¢ i samodzielno$¢ na stanowisku pracy,
W zamian oferujemy:
e stabilne zatrudnienie i atrakcyjne warunki wynagrodzenia,
e ciekawq, petng wyzwan prace w dynamicznie rozwijajace;j sie firmie,
e perspektywy rozwoju i realizacji ambicji zawodowych,
e mitg atmosfere pracy w przyjaznym zespole.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV wraz z listem motywacyjnym i zgodqg na przetwarzanie
danych osobowych na adres:

DK SYSTEM Danuta Kiettyka
53-030 Wroctaw
ul. Przyjazni 141

kariera@dksystem.pl

Zainteresowanych informujemy, ze nadestanych ofert nie zwracamy.
Skontaktujemy sie tylko z wybranymi osobami.


mailto:kariera@dksystem.pl

